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JUSTIFIGACION

Este Manual busca contribuir a la formacion
de una cultura ambiental organizada que
permita dar un manejo, almacenamiento y
disposicién final adecuada a los residuos no
peligrosos, generados por las actividades
diarias de la Universidad.
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Establecer los lineamientos para la adecuada
gestion integral de residuos no peligrosos
generados durante el desarrollo de las
actividades propias de la Universidad
Pedagogica Nacional.
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b
E Es ““ HESIBl.'o Son aquellos producidos por el generador en cualquier
lugar y en desarrollo de su actividad, y que no presentan

PElIﬂnnson riesgo para la salud humana y/o el medio ambiente.
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o Residuos Biodegradables (-] o Residuos Aprovechables
‘h - 5 , .
{ \ Son aquellos restos quimicos o naturales que @ Son aquellos que no se descomponen facilmente y
\ ‘_y se descomponen facilmente en el ambiente. /. pueden volver a ser utilizados en procesos
: A productivos como materia prima. Segun la

residuos alimenticios no infectados, papel potencialmente aprovechables que deben ser

En estos restos se encuentran los vegetales, \ "o ) ~s . Resolucion 799 de 2012 dentro de los materiales
higiénico, papeles no aptos para reciclaje, @ separados en la fuente se encuentran.

L J jabones y detergentes biodegradables, A o « Papel y Carton.
madera y otros residuos que puedan ser = » Plastico.

. . transformados facilmente en  materia A, « Vidrio.
organica. * Metales.
[ TY 4 v
......... o eg® ‘ Residuos no aprovechables
®: . .'...'....-
s b o... PI@NI Son aquellos que no se descomponen ni se transforman en
) - OGeg .’oﬂ.o' '''''''''''''''' materia prima y su degradacion natural requiere grandes
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GESTION INTERNA

1 MINIMIZABI(’N EN El objeto de este componente es lograr identificar la
- procedencia de los residuos solidos en cada una de las
ln F“ENTE- instalaciones, para luego poder realizar su clasificacion y
: posteriormente establecer alternativas para minimizar la

generacion de residuos no peligrosos en las diferentes
"\i instalaciones de la Universidad.

1'1 InENTIFIcAcIﬂN Mediante la Matriz de Identificacion de Aspectos,
I]E F“ENTES: Evaluacion y Control de Impactos Ambientales

MTZ0O01SGA, se identificaron los principales aspectos
gue generan impactos. Entre estos aspectos se ha
evaluado la generacion de residuos no peligrosos como
una actividad con impacto ambiental negativo.
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CLASIFICACION
FUENTE RESIDUOS DESTINO
Aprovechables No
Aprovechables
Archivo, carton,
Actividades IV .
. . . periddico, AZ  con v Reciclaje
administrativas
gancho.
Archivo, carton,
periddico, plegadiza,
idrio, lastico,
Actividades o prastl
) chatarra, PET, caneca de
Operativas y .
. agua, galones, 4 Reciclaje
Actividades i .
.. poliboard, acrilico,
Académicas .
aluminio, AZ con
gancho, tetrapack,
Tapas, entre otros.
Residuos sanitarios,
Actividades Envoltorios y paquetes
administrativas, | de comida, servilletas v Relleno
académicasy [usadas, icopor, minas Sanitario
Operativas de esfero y residuo de
barrido.
Cascaras de frutas,
Actividades de | verduras, residuos de .
; ) v Compostaje
Restaurante comida de almuerzos y
desayunos
- Actividades de | Aceite Vegetal Usado
A g 4 Biodiesel
(AVU)

e R'i.‘!urante
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1.2 CLASIFICACION DE
RESIDUOS

Los residuos no peligrosos generados en las
diferentes instalaciones de la Universidad se
clasifican de acuerdo con la normatividad en
residuos aprovechables y no aprovechables.
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1.3 ALTERNATIVAS DE MINIMIZACION

La minimizacion de residuos comprende la adopcion de
medidas organizativas, operativas y tecnologicas que
permitan disminuir la cantidad de residuos generados,
basandose en dos aspectos fundamentales:

v" Reduccion en la fuente o en el origen.
v' Reciclaje, reutilizacion, recuperacion o regeneracion. Reduce Rehusa Recicla

La Universidad Pedagodgica Nacional adopto las siguientes
alternativas de minimizacion de residuos no peligrosos.

v' Uso adecuado de papel.

------ s & v' Uso de materiales biodegradables en el servicio de cafeteria.
.“ 2 ; v Disminucion de residuos organicos (restos de comida).
RRRG0C l v' Separacion en la fuente.
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Uso adecuado de papel - Uso de materiales
etniet biodegradables Cafeteria

El papel (archivo) generado en las
A Actualmente se adquieren utensilios tales

diferentes labores académicas y

administrativas se dispondran en las —— como vasos y platos en material 100%
cajas que se encuentran ubicadas I biodegradable los cuales luego de su uso
en las oficinas administrativas y/o en se entregan a la empresa gestora de
las canecas grises de los puntos reciclaje.
ecoldgicos.

*Se deben reutilizar o realizar impresiones de
documentos por doble cara para garantizar el uso
adecuado del papel y la optimizacion del recurso*

- - m
nlsmln“clnn El material organico de la Universidad se entrega
a una empresa gestora que cumple con los
de res'ns lle lineamientos ambientales necesarios para tratar

comlda este tipo de residuos.
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. Residuos no
Esta gestion consiste en la clasificacion o : Aprovechahles

separacion inicial de residuos en los
contenedores adecuados, de acuerdo con el ......................................................................................................................................................................

codigo de colores. Y
*®
_ aw
Residuos e
Aprovechables - &
| | Aluminio
Aceite Vegetal . Contenedores
Usado . COvID-19
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: : Medidas de control correctivas o de
Medidas de control preventivas . .,
Intervencion
La correcta clasificacion desde Ila fuente | Se deben identificar las areas criticas y las situaciones
Enla generadora a través de las canecas y puntos | que estan generando inadecuado manejo de residuos.
fuente | ecoldgicos que se encuentran distribuidos en | Esto permitira efectuar la intervencidon correspondiente
cada una de las edificaciones. a nivel administrativo y/u operativo.
Diseflar y construir las dreas destinadas al | Con el apoyo de Planta Fisica se realizaran adecuaciones
En el almacenamiento segun aspectos contemplados | y/o remodelaciones segln sea pertinente de acuerdo al
) en la legislacion vigente y realizar la dotacion | grado de riesgo ambiental que presente.
ambiente . i,
oportuna y suficiente de recipientes, bolsas vy
carros transportadores.
Se basan en la formacidn, capacitacion, dotaciéon | Se priorizaran las sensibilizaciones, capacitaciones o
En las y uso de los elementos de proteccidon por parte jornadas de formacion segun el area que se evidencie
personas | del personal que vaya a manipular directamente | mayor necesidad de la misma.
los residuos.
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Nota: El manejo integral de los residuos

TIPO DE RESIDUO FRECUENCIA DE RECOLECCION .. :
organicos y de Aceite Vegetal Usado
ORDINARIOS E INERTES 1 dia y medio generados en las edificaciones del IPN es
responsabilidad de las fundaciones que
ACEITE VEGETAL USADO Mensual administran el restaurante y las casetas.
El SGA solicita semestralmente los soportes
RECICLAJE Semanal y quincenal del correcto manejo de los residuos
mencionados anteriormente.
ORGANICOS 3 dias
El Aceite Vegetal Usado se envasan | @
atemperados y filtrados en los bidones vl \ B
nlMAcEN AMIENT“ de aceite de 20 litros, estos bidones se | &) wEmrmTEmIL
rotulan con el formato FORO19SGA ATENCION  omscocssrusoon
“Rotulo AVU” S——
.00 Los residuos aprovechables se recogen de manera
A :o... separada de los ordinarios, se trasladan al cuarto de
€3 o... ........... almacenamiento de residuos y se ubican en el area
: ."o:‘;:o.'.'.. ------------- destinada para reciclaje.
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Ventilacion natural.

I
L

3

Almacenamiento
» Angeo para evitar el ingreso de vectores.
central « Paredes y pisos facilitan su de limpieza y

desinfeccion.

El cuarto de almacenamiento general cuenta con: Senalizado de acuerdo al tipo de residuo que se

disponga.

el '~

« Acceso a equipo extintor tipo ABC multipropdsito.
» Zonas de facil acceso en caso de emergencia.

rd
~

Adecuada iluminacion.

3

» Piso impermeable, liso y libre de grietas.

Acceso restringido.

« Los recipientes deben contar con etiquetas

facilmente comprensibles para los trabajadores de

tal forma que proporcione informacion esencial
: sobre su clasificacion.
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 Cubierto para proteccion de ingreso de aguas
lluvias.

Acometida de agua y drenajes para lavado.

3B
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MANEJO EXTERNO
¢

El manejo de residuos no peligrosos que se generan al interior de la Universidad
Pedagdgica Nacional en todas sus edificaciones es realizado por empresas gestoras
contratadas, las cuales estan sujetas a la hormatividad ambiental vigente.

El procedimiento para la recoleccion y transporte de
residuos al cuarto de almacenamiento central de
residuos no peligrosos es:

1.

El transporte de los residuos que se generan en
la UPN es responsabilidad del proveedor o
empresa gestora contratada para la disposicion
final o aprovechamiento de los mismos.

Para la contratacion de un proveedor de
servicios de recoleccion, transporte vy
disposicion final de residuos se deben verificar
los requisitos legales que apliguen como
permisos, licencias, autorizaciones ambientales,
registros, entre otros

7 4 3

El personal de la empresa contratada que ingrese a
las edificaciones de la Universidad para realizar la
recoleccion y transporte de residuos debe contar
con los Elementos de Proteccion Personal (EPP)
adecuados.

La empresa de reciclaje contratada debe llevar en
cada recoleccion una bascula para el pesaje de los
residuos antes de ser retirados de las instalaciones
de la Universidad.

Los residuos de Aceite Vegetal Usado generados
en las diferentes edificaciones, seran recogidos por
el gestor contratado y generara un certificado
independiente por cada una de las instalaciones.
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@ PLAN DE CONTINGENCIA
j - Sismo.

b [
o et

a Inundacion.
Contempla las acciones a realizar en

caso de presentarse una situacion de :
Incendio.

emergencia por manejo inadecuado de
b ./, . .
gSuspensmn del servicio de aseo.
Y4

residuos o0 por la ocurrencia de un
“00) Interrupcion del suministro de agua o energia eléctrica.

evento como:

.“ % Es importante tener en cuenta que las acciones o lineamientos del
_________ ' .'.'_-'.',.‘. antes, durante y después de cada evento se encuentran descritas en
0 O .f-'_-' - ... . los planes de emergencia de cada una de las edificaciones la de UPN
> -é’.‘.o'::.".:o.',- '''''''''''''''''''''' para mayor informacion se puede consultar el numeral 9.2 del manual.
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CAPACITACION
- G Comunicar los procedimientos.

/\ Planes de contingencia.

La capacitacion de toda la Comunidad ‘ 4 L egislacic biental
Universitaria esta orientada a: é egisiacion ambienta

a Documentacion del SGA relacionada con la gestion de
. @ los residuos no peligrosos.

éJ Generar una cultura ambiental.

Las actividades correspondientes a la formacion vy
educacion de la comunidad universitaria se pueden ver en
el FORO10SGA “Cronograma de actividades del
Sistema de Gestion Ambiental”.
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SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Con el fin de garantizar el cumplimiento de las directrices establecidas en este manual, se crean indicadores:

e Residuos con destinacion en rellenos sanitarios (RDRS)

Kg residuos dispuestos en relleno sanitario 81%

* 100

Kg residuos generados en el mes

e Residuos Reciclados (Rr)

Reporte en Kg de material reciclable entregado 10.114’1 Kg

e Cumplimiento de capacitaciones (CC)

Numero capacitaciones realizadas 100 92 3(y
k
Numero capacitaciones programadas J 0
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AUDITORIAS E INFORMES A LAS AUTORIDADES
AMBIENTALES Y SANITARIAS

Las auditorias son un proceso que tiene como objeto la revision de cada uno de
los procedimientos y actividades adoptadas en el presente manual, con el fin de
verificar el cumplimiento de las metas y establecer las acciones correctivas y de
mejora a que haya lugar.

SECRETARIA DE X g BOGOT
ALCALDIA MAYOR

|NTEGRAC|ON SOCIAL DE BOGOTAD.C. Secretaria de Ambiente

Secretaria

Salud
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